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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR
Bereich EDV

1 Einleitung
Wir heil3en Sie als Interessent/Nutzer von myKzZV, dem Informationsportal fir Zahn-
arzte der KZV Nordrhein, herzlich willkommen.

Damit Sie sich bereits in der Einstiegsphase einen Eindruck dartber verschaffen
kénnen, dass myKZV eine intuitive Benutzeroberflache bietet, in der Sie sich als An-
wender schnell und ohne lange Einarbeitungszeit zurechtfinden, haben wir Ihnen auf
den folgenden Seiten die vorhandenen Funktionen und deren Handhabung einmal

ausfuhrlich dargestellt.

Die bebilderte Anleitung soll Sie in die Lage versetzen, sich einen Uberblick tiber den
vorhandenen Funktionsumfang von myKZV zu verschaffen und die Handhabung der
jeweiligen Funktion Schritt fur Schritt zu erlernen, damit Sie die hier bereitgestellten

Moglichkeiten direkt in Ihren Praxisalltag ibernehmen kdnnen.

Sollte dennoch eine Frage offen bleiben, so wenden Sie sich gerne Uber den im 06f-
fentlichen Bereich von myKZV vorhandenen Meniipunkt AAnsprechpartnerfian uns.
Wir stehen bei weitergehenden Fragen und/oder Anregungen sowohl telefonisch, als

auch uber ein Kontaktformular gern zur Verfligung.
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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR

Bereich EDV

2 Zugang zu myKzV

Voraussetzung fur den Zugriff auf die Funktionen des geschitzten Teilnehmerberei-
ches ist die erfolgreiche Installation des Kartenlesers, sowie der auf der Karte befind-
lichen Zertifikate in den Internetbrowser lhres Computers. Einzelheiten zur Installati-
on entnehmen Sie bitte der Installationsanleitung aus dem Sicherheitspaket ihres

Kartenanbieters.

Uber die Schaltflache zum myKZV Teilnehmerbereich auf der Seite www.mykzv.de

gelangen Sie als registriertes Mitglied in den geschitzten Teilnehmerbereich. Gemafl
nachstehender Abbildung wahlen Sie bitte Ihr installiertes Zertifikat aus und bestati-
gen den Vorgang mit OK. Im Normalfall ist nur ein Zertifikat installiert und wird auto-
matisch ausgewahlt (Abb.1). Sollten mehrere Zertifikate vorhanden sein, wahlen Sie

das zu lhrer Karte zugehorige Zertifikat.

[ Digitales Zertifikat auswahlen "_@j ‘33:1

Identifikation .

Die Website, die Sie ansehen machten, erfordert eine DILE A
[\, Identifizierung. Wahlen Sie ein Zertifikat aus. einleaen

Name Aussteller
2199000023 TESTKA... ZOD-CA-MED-1Type C

Details. .. ] [Zerﬁﬁkatanzeigen...]
Bitte geben Sie die
PIN ein und bestati
[ OK J [ Abbrechen ] e'&‘é"uieiimge"
Abbildung 1 Abbildung 2 Abbildung 3

Nach der Zertifikatsauswahl werden Sie, sofern nicht schon geschehen, aufgefordert,
die medisign- oder ZOD-Karte in das externe Lesegeréat einzulegen (Abb. 2). An-
schliefend wird der PIN Uber die Tastatur des Lesegerates (Abb. 3) eingegeben und
die Eingabe Uber die mit einer griinen Linie versehenen Taste am Lesegerat besta-

tigt. Sie erreichen den geschlossenen Teilnehmerbereich von myKZV.
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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR
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3 Teilnehmerbereich

3.1 Ihre Nutzerdaten

Innerhalb des geschlossenen Teilnehmerbereichs finden Sie im Kopfbereich jeder

Seite lhre im Hause der KZV Nordrhein aktuell registrierten Praxisdaten.

Sie haben unter anderem hier die Méglichkeit, sich eine chronologische Ubersicht
Uber ihre Abrechnungsnummern zu verschaffen und diese bei Bedarf zu wechseln.

Wahlen Sie hierzu Abrechnungsnummer wechseln (Abb. 4).
Aullerdem kdnnen Sie hier Ihren Smartpoststatus einsehen.

Da lhre Zugangskarte nicht unbegrenzt giltig ist, wird sechs Wochen vor dem Ab-
laufdatum eine Nachricht eingeblendet, die Sie darauf hinweist (Abb. 4 siehe 1). Es
ist zu Empfehlen bei Erscheinen dieser Nachricht eine Folgekarte bei der Firma
Medisign zu beantragen, da die Bearbeitung haufig drei bis vier Wochen in Anspruch

nimmt.

Ihre Nutzerdaten Name: Dr. med. dent. Silke Musterfrau (Testzahnarzt)

lhre Karte ist nur noch Praxis: Dr. med. dent. Silke Musterfrau;Dr. Torsten Miller

gultig bis: 12.10.20091 Abrechnungsnummer: 99997 Abrechnungsnummer wechseln

Smartpoststatus: @ i

Abbildung 4

Neben den Nutzerdaten stehen Ihnen die Navigationsleiste und die Schaltflache
Schriftgrol3e, die es erméglicht den Schriftgrad um eine Grof3e zu verkleinern bzw. zu

vergréRern, auf jeder Seite zur Verfigung.
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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein
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Bereich EDV

3.2 Startseite

Die Startseite bietet einen Uberblick Uiber Nachrichten und Dokumente. Auf der lin-

ken Seite finden Sie maximal zehn ungelesene Nachrichten. Auf der rechten Seite

werden die neuesten zehn Dokumente aus dem Dokumentencenter angezeigt. (Abb.

5)

Um von jedem Punkt innerhalb des Teilnehmerbereiches zu dieser Startseite zurlick

zu gelangen, genugt ein Klick auf myKZV auf der linken Seite der Kopfleiste.

Infocenter

Abrechnung Finanzen

Dokumente

Einstellungen Service

Posteingang: 21 Nachrichten davon 20 ungelesen

E4 21.08.2009

Ed 19.08.2009
[Ed 10.08.2009

Ed 06.08.2009
E4 06.08.2009

Ed 03.08.2009
4 27.07.2009

Ed 20.07.2009
E4 18.07.2009

Ed 18.07.2009

Ein Service von

Informatiensdienst vom 21.08.2009
Zahlungsavise vom 18.08.2009

ZE-Buchungsbeleg/-Honorarberichtigungsbescheid vom
10.08.2009

KBKG-Kerrekturbeleg vom 06.08.2009
KBKG-Praxisabrechnung fir Juli 2009
ZE-Praxisabrechnung fiir Juli 2009

ZE-Buchungsbeleg/-Honorarberichtigungsbescheid vom
27.07.2009

Zahlungsavise vem 20.07.2009
Quartalsabrechnung vom 18.07.2009

KBKG-MNachberechnung

Nachrichtencenter <

“~. Kassenzahnirztliche

Vereinigung Nord

Abbildung 5

rhein

Aktuelle Dokumente

g 21.08.2009
g 18.08.2009
g 10.08.2009
g 06.08.2009
g 03.08.2008
g 27.07.2008
g 20.07.2009
g 18.07.2009
g 18.07.2009

g 10.07.2009

Informationsdienst 06/2009 (PDF | 286 KB)
Zahlungsavisebeleg (TIF | 18 KB)
BB_HBB ZE (TIF | 35 KB)
Praxisabrechnung KBKG (TIF | 28 KB)
Praxisabrechnung ZE (TIF | 27 KB)
BB_HBB ZE (TIF | 38 KB)
Zahlungsavisebeleg (TIF | 18 KB)
Praxisabrechnung SSB (TIF | 17 KB}
Quartalsabrechnung (TIF | 87 KB}

Praxisabrechnung KONS (TIF | 166 KB)

Dokumenteniibersicht <
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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR
Bereich EDV

3.3 Infocenter

Uber den Meniipunkt Infocenter haben Sie die Moglichkeit, das Nachrichtencenter

und den Bereich Aufgaben zu erreichen.

3.3.1 Nachrichtencenter
Im Nachrichtencenter werden Sie Uber alle Ereignisse und neu eingestellten Doku-

mente informiert (Abb. 6). Auch die Information, ob lhre Abrechnungen erfolgreich
Ubertragen bzw. entschlisselt wurden, sowie die von lhnen veranlassten Formular-

bestellungen werden hier registriert.

Abbildung 6
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