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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR

Bereich EDV

1 Einleitung
Wir heil3en Sie als Interessenten/Nutzer von myKZV, dem Serviceportal fir Zahnarz-
te der KZV Nordrhein, herzlich willkommen.

Damit Sie sich bereits in der Einstiegsphase einen Eindruck davon verschaffen kon-
nen, dass myKzZV eine leicht zu erschlieBende Benutzeroberflache bietet, in der Sie
sich als Anwender schnell und ohne lange Einarbeitungszeit zurechtfinden, haben
wir Ihnen auf den folgenden Seiten die vorhandenen Funktionen und deren Handha-
bung einmal ausfuhrlich dargestellt.

Die bebilderte Anleitung soll Sie in die Lage versetzen, sich einen Uberblick tiber den
vorhandenen Funktionsumfang von myKZzZV-Serviceportal zu verschaffen und die
Handhabung der jeweiligen Funktion Schritt fir Schritt zu erlernen, damit Sie die hier

bereitgestellten Mdglichkeiten direkt in Ihren Praxisalltag ibernehmen kdnnen.

Sollte dennoch eine Frage offenbleiben, so kdnnen Sie sich tber den im 6ffentlichen

Bereich der KZV Nordrhein (www.kzvnr.de) vorhandenen Menupunkt Ansprechpart-

ner an uns wenden. Wir stehen bei weitergehenden Fragen und/oder Anregungen

sowohl telefonisch als auch Uber ein Kontaktformular gerne zur Verfigung.
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2 Zugang zu myKzV

Voraussetzung fur den Zugriff auf die Funktionen des geschitzten Teilnehmerberei-
ches ist die erfolgreiche Installation des Kartenlesers sowie der auf der Karte befind-
lichen Zertifikate in den Internetbrowser lhres Computers. Einzelheiten zur Installati-
on entnehmen Sie bitte der Installationsanleitung aus dem Sicherheitspaket lhres
Kartenanbieters. Alternativ ist fir den Zugang zu myKZV-Start die Installation des

entsprechenden Zertifikats ausreichend. Hierbei wird kein Kartenlesegerat bendétigt.

Uber die Schaltflaiche Zum myKZV-Teilnehmerbereich auf der Seite www.mykzv.de
gelangen Sie als registriertes Mitglied in den geschitzten Teilnehmerbereich. Wie in
Abbildung 1 zu sehen, wahlen Sie bitte |hr installiertes Zertifikat aus und bestatigen

den Vorgang mit OK. Im Normalfall ist nur ein Zertifikat installiert und wird automa-

tisch ausgewahlt. Sollten mehrere Zertifikate vorhanden sein, wahlen Sie das zu |h-
rer Karte zugehdrige Zertifikat.

Digitales Zertifikat auswahlen | % ][ 52| Benutzer-Identifikationsanfrage

Identifikation Diese Website verlangt, dass Sie sich mit einem Zertifikat identifizieren:

) ; : www.mykzv.de:d43
Die Website, die Sie ansehen machten, erfordert eine

| Identifizierung. Wahlen Sie ein Zertificat aus. Organisation: "Kassenfahnaerztliche Vereinigung Nordrhein”
Ausgestellt unter: "VeriSign Trust Network"

Name Aussteller Wibhlen Sie ein Zertifikat, das als Identifikation vorgezeigt wird:
2199000023 TESTKA... ZOD-CA-MED-1Type C 1 medisign ZOD-Card:SignCubes certificate 1 [7C:6D] X ]
Details des gewahlten Zertifikats:

Ausgestellt auf: CN=7199000023 B
TESTKARTE2_KZV:PN,serialNumber=2,givenName=Ulrich,SN=Ddchting | ‘
,C=DE
Seriennummer: 7C:6D =
Giiltig von 22.06.2009 11:46:17 an 07.12.2012 00:00:00
Verwendung eines Zertifikatsschlissels: unterzeichne,Non-repudiation ‘
E-Mail: uduechting@kzvnr.de i
Details. .. ] {Ze(hﬁkat anzeigen... ] Ausgestellt von: CN=Z0D-CA-MED-1 Type C,0U=Medisign

Feell LA AFTARN &~ AC

[V] Diese Entscheidung merken

| ok || Abbrechen | [

OK ] [ Abbrechen I

Abbildung 1: Zertifikatauswahl im Internet Explorer (links) und Mozilla Firefox (rechts)

¢ Hinweis: Sollte sich auf Inrem Rechner ggf. zusatzlich ein Teilnehmerzertifikat
fur myKzZV-Start befinden, mit dem nur ein Zugriff auf den Menupunkt Abrechnung,
also das Ubertragen der Abrechnungsdaten an die KZV Nordrhein, mdglich ist, so ist
dieses im Internet Explorer am Aussteller KZV Nordrhein CA und im Mozilla Firefox
am Zertifikatsnamen myKZV-Start zu erkennen.
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Bereich EDV

Ritte Karto
Ditie Narte

einlegen

SignCubes CSP =]

Bitte stecken Sie die Karte mit der Nummer 8949017200005659872 in einen
Kartenleser!

Wiederholen Abbrechen

P\ SignCubes CSP Signaturanforderung x|

Klicken Sie auf 'Sighatur erzeugen', um den Signaturvorgang zu starten. Klicken Sie auf
Details, um mehr Detailinformationen zu erhalten.

Die Daten konnen nicht durch den OPENLIMIT SignCubes Viewer angezeigt werden!

Erforderliche PIN: Karten-PIN

Abbrechen Details I I Signatur erzeugen I

u Bitte geben Sie jetzt lhre PIN tiber die sichere PIN-Eingabe ein.

Bitte geben Sie die
PIN ein und bestatigen
Sie diese

Abbildung 2: PIN-Eingabe unter Medisign Privacy oder OpenLimit SignCubes

Nach der Zertifikatsauswahl werden Sie, sofern nicht schon geschehen, aufgefordert,
die medisign- oder ZOD-Karte in das externe Lesegerat einzulegen (Abb. 2). Bei der
Verwendung von OPENLIMIT SignCubes muss vor der Eingabe bestatigt werden,
dass Sie zur Eingabe der PIN bereit sind. AnschlieBend wird die PIN Uber die Tasta-
tur des Lesegerates (Abb. 3) eingegeben und die Eingabe mit der Bestatigungstaste
(grin markiert) am Lesegerat bestatigt. Sie erreichen den geschlossenen Teilneh-

merbereich von myKZV.
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Bereich EDV

3 Teilnehmerbereich

3.1 Ihre Nutzerdaten

Innerhalb des geschlossenen Teilnehmerbereichs finden Sie im Kopfbereich jeder

Seite lhre im Hause der KZV Nordrhein aktuell registrierten Praxisdaten.

Sie haben unter anderem hier die Moglichkeit, sich eine chronologische Ubersicht
Uber lhre Abrechnungsnummern zu verschaffen und diese bei Bedarf zu wechseln.

Wabhlen Sie hierzu Abrechnungsnummer wechseln (Abb. 4).
AulRerdem kdnnen Sie hier Ihren Smartpoststatus einsehen.

Da Ihre Zugangskarte nicht unbegrenzt gultig ist, wird acht Wochen vor dem Ablauf-
datum eine Nachricht eingeblendet, die Sie darauf hinweist (Abb. 4 siehe 1). Es ist zu
empfehlen bei Erscheinen dieser Nachricht eine Folgekarte bei der Firma medisign

zu beantragen, da die Bearbeitung héaufig vier bis sechs Wochen in Anspruch nimmt.

Ihre Nutzerdaten Name: Dr. med. dent. Silke Musterfrau (Testzahnarzt)

Ihre Karte ist nur noch Praxis: Dr. med. dent. Silke Musterfrau;Dr. Torsten Maller

gultig bis: 1210.20091 Abrechnungsnummer: 99997 Abrechnungsnummer wechseln

Smartpoststatus: @ i

Abbildung 4

Neben den Nutzerdaten stehen lhnen die Navigationsleiste und die Schaltflache
Schriftgréf3e - diese ermdglicht den Schriftgrad um eine Gré3e zu verkleinern bzw. zu

vergroRern - auf jeder Seite zur Verfligung.
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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein

KZV-NR

Bereich EDV

3.2 Startseite

Die Startseite bietet einen Uberblick Uiber Nachrichten und Dokumente. Auf der lin-

ken Seite finden Sie maximal zehn ungelesene Nachrichten. Auf der rechten Seite

werden die neuesten zehn Dokumente aus dem Dokumentencenter angezeigt

(Abb. 5).

Um von jedem Punkt innerhalb des Teilnehmerbereiches zu dieser Startseite zuriick-

zugelangen, genugt ein Klick auf myKZV auf der linken Seite der Kopfleiste.

Infocenter

Abrechnung Finanzen

Dokumente

Einstellungen Service

Posteingang: 21 Nachrichten davon 20 ungelesen

E4 21.08.2009

Ed 19.08.2009
[Ed 10.08.2009

Ed 06.08.2009
E4 06.08.2009

Ed 03.08.2009
4 27.07.2009

Ed 20.07.2009
E4 18.07.2009

Ed 18.07.2009

Ein Service von

Informatiensdienst vom 21.08.2009
Zahlungsavise vom 18.08.2009

ZE-Buchungsbeleg/-Honorarberichtigungsbescheid vom
10.08.2009

KBKG-Kerrekturbeleg vom 06.08.2009
KBKG-Praxisabrechnung fir Juli 2009
ZE-Praxisabrechnung fiir Juli 2009

ZE-Buchungsbeleg/-Honorarberichtigungsbescheid vom
27.07.2009

Zahlungsavise vem 20.07.2009
Quartalsabrechnung vom 18.07.2009

KBKG-MNachberechnung

Nachrichtencenter <

“~. Kassenzahnirztliche

Vereinigung Nord

Abbildung 5

rhein

Aktuelle Dokumente

g 21.08.2009
g 18.08.2009
g 10.08.2009
g 06.08.2009
g 03.08.2008
g 27.07.2008
g 20.07.2009
g 18.07.2009
g 18.07.2009

g 10.07.2009

Informationsdienst 06/2009 (PDF | 286 KB)
Zahlungsavisebeleg (TIF | 18 KB)
BB_HBB ZE (TIF | 35 KB)
Praxisabrechnung KBKG (TIF | 28 KB)
Praxisabrechnung ZE (TIF | 27 KB)
BB_HBB ZE (TIF | 38 KB)
Zahlungsavisebeleg (TIF | 18 KB)
Praxisabrechnung SSB (TIF | 17 KB}
Quartalsabrechnung (TIF | 87 KB}

Praxisabrechnung KONS (TIF | 166 KB)

Dokumenteniibersicht <
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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR

Bereich EDV

3.3 Infocenter

Uber den Menupunkt Infocenter haben Sie die Mdoglichkeit, die Bereiche Nachrich-
tencenter und Aufgaben zu erreichen.

3.3.1 Nachrichtencenter
Im Nachrichtencenter werden Sie Uber alle Ereignisse und neu eingestellten Doku-

mente informiert (Abb. 6). Auch die Information, ob Ihre Abrechnungen erfolgreich
Ubertragen bzw. entschlisselt wurden, sowie die von lhnen veranlassten Formular-

bestellungen werden hier registriert.

Nachrichtencenter

Es liegen fur Ihre Praxis oder fur Sie personlich folgende Nachrichten vor:

Loschen Pric4 Richtung Uberschrifts

@ Ed Informationsdienst vom 21.08.2009 Praxis 21 :08:2009
14:03:47
r ) Cd  Informationsdienst vom 30.06.2009 Praxis RIES00
10:37:46
O - Ed Datenuibertragung KCH fur Quartal 112009 Praxis :’g:gg:?gog
r ) E4  Dateniibertragung KFO fiir Quartal 1112009 Praxis fg;gg;ggog
= MNeues Bundeseinheitliches Kassenverzeichnis (Stand 3. Quartal . 30.06.2009
r = B4 5009 BKz_0709.KPR) i 00:00:00
Neue Funktionen im geschlossenen Teilnehmerbereich von 30.06.2009
r~ > = www.mykzv.de i 00:00:00
O & Ed Aktualisierter Informationsdienst 04/2009 Praxis 03j06j2009
00:00:00
I = Zahnersatz-Abschlagsverfahren Antrag fur April 2009 Praxis ?Igjg;jigog
r ) £  Dateniibertragung ZE fiir Monat April 2009 Praxis 3?;3‘1‘%209
I~ = E4 Eingang: Neues Reisekostenformular Zahnarzt 09:04j2009
10:57:56
r D) 9  Eingangsmitteilung Formularupload Zahnarzt sl
10:57:56
I~ @ =4 Eingang: Neues Reisekostenformular Zahnarzt ?g:géjfgog
r 7 B4  Eingangsmitteilung Formularupload Zahnarzt Sg;g;;fgog
I~ =) E4 Eingang: Neues Reisekostenformular Zahnarzt 09j0412009
09:00:09
] & Ed Eingangsmitteilung Formularupload Zahnarzt 09:04:2009
09:00:09
Formularbestellung fur Dr. med. dent. Silke Musterfrau;Dr. Torsten 17.03.2009
r & Cd Muller vom 17.03.2009 e 14:05:29
Abbildung 6
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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR
Bereich EDV

Ein Klick auf die gewlinschte Nachricht 6ffnet diese (Abb. 7). Zusatzlich zum eigentli-
chen Nachrichteninhalt enthalt die Nachricht, sofern der Vorgang belegbasierend
eingestellt wurde, einen Verweis, mit dem direkt Zugriff auf das assoziierte Dokument

genommen werden kann.

Nachrichtencenter

Informationsdienst vom 14.06.2011

Von: Kzv

An: Dr. med. dent. Silke Musterfrau;Dr. Torsten Mller

vom: 15.06.11 00:00 Prioritat ) niedrig

gelesen: / ae CN=Dr. Marcus Otten, SERIALNUMBER=3, C=DE Test

Portal HTTP

Nachricht  Am 14.06.2011 wurde ein neuer Informationsdienst eingestellt.

Uber den Verweis "Informationsdienst 5/2011" kénnen Sie das Dokument herunterladen.

@ Informationsdienst 5/20

Abbildung 7

U

3.3.2 Aufgaben

In diesem Bereich erhalten Sie eine Ubersicht tiber mogliche Aufgaben, die Sie noch
erledigen kénnen. Es wird dabei beriicksichtigt, ob Sie bestimmte Ubertragungen
bereits einmal getétigt haben. Dann wird Ihnen zum nachsten Abrechnungszeitraum

dafur eine Aufgabe angeboten.

Mdgliche Aufgaben sind: KCH-, ZE- oder KFO-Datentbertragungen oder die Bean-
tragung eines ZE-Abschlages und das Herunterladen des BKV. Der Status der Auf-
gaben wird beim Ubertragen automatisch aktualisiert.

3.4 Abrechnung

In dem Bereich Abrechnung kdnnen Sie lhre Abrechnungsdaten fur die Leistungsar-
ten ZE, KCH sowie KFO online tbertragen. Hierzu wéahlen Sie zunachst die zu tber-

tragende Leistungsart (KCH-Daten, ZE-Daten oder KFO-Daten ubertragen) und fl-
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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR
Bereich EDV

len die jeweiligen Formulare aus. Sie kdnnen auch am ZE-Abschlagsverfahren online

teilnehmen.

3.4.1 KCH-Daten ubertragen
Fur die KCH-Abrechnungsdaten missen Sie das Formblatt A ebenfalls online tber-

tragen. Hierzu wahlen Sie bitte zunachst das Abrechnungsquartal und geben die zur
Abrechnung gehdrenden Fallzahlen fur den Primar- und Ersatzkassenbereich sowie
fur die sonstigen Kostentrager als Gesamtsumme ein. Der Maximalwert fur die Fall-
zahlen liegt momentan bei 10 000. Nachdem die Eingabe dieser Daten erfolgt ist,
bedarf es einer Zustimmung zu der vorhandenen Sammelerklarung, die mit der Akti-
vierung des Kontrollkdstchens Bitte mit Mausklick in diesem Kéastchen die Glltigkeit
obiger Erklarung fur die aktuell eingereichten Daten bestétigen abgegeben wird
(Abb. 8). Hiernach werden Sie durch die Funktion Ubernehmen auf die Ubertra-

gungsseite fur Ihre KCH- Daten geleitet.

KON SERVIEREND-CHIRURGISCHE-BEHANDLUNG
Quartal/ Jahr: |ll 2011 :l
Abrechnungsnummer: 95997
Praxis: Dr. med. dent. Silke Musterfrau;Dr. Torsten Muller
Félle gesamt: 0
Sammelerklarung fur die Bema-Teile 1, 2, 4 und 5 gemag
§ 16 EKVZ und § 4 Nordrheinischer Gesamtverirag
L]

I”  Bitte mit Mausklick in diesem Kastchen die Gultigkeit obiger Erklarung fur die aktuell eingereichten Daten bestatigen

Abbildung 8

Die Ubertragungsseite fiir die Online-Ubertragung der KCH-Daten erwartet die Pfad-
angabe zu den aus lhrem Abrechnungsprogramm erstellten Abrechnungsdateien
(KCF-, KCH- und KCL-Dateien) (Abb. 9). Diese Dateien sind dieselben, welche Sie
bislang per Diskette eingereicht haben. Daher reicht es aus, wie gewohnt eine Dis-
kette zu erstellen, diese im Laufwerk lhres Rechners zu belassen und jeweils Uber
die Durchsuchen...- Schaltflache (Abb. 9 siehe 1) auf das Laufwerk A: (Disketten-
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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR

Bereich EDV

laufwerk) zu verweisen. Alternativ bieten einige Abrechnungsprogramme auch die
Moglichkeit, diese Dateien zunéchst auf die lokale Festplatte zu speichern, so dass
in diesem Fall der Verweis auf den gewahlten Speicherort erfolgt. Nachdem die drei
notwendigen Dateien vorliegen, konnen Sie die Abrechnung Uber die Schaltflache
Dateien hochladen (Abb. 9 siehe 2) an die KZV Nordrhein tGbermitteln.

Dateiauswahl
Quartal: | Jahr: 2010
KCF-Datei: Durchsuchen... 1
KCH-Datei: Durchsuchen...
KCL-Datei: Durchsuchen...
|l Testabrechnung 2
Abbildung 9

¢ Hinweis: Sie erhalten nach der Ubertragung (Dateien hochladen) eine Erfolgs-
meldung mit einer Transfernummer. Im Nachrichtencenter erhalten Sie innerhalb we-
niger Minuten die Eingangsbestéatigung, die Datenentschliisselungsbestatigung und
eine vorlaufige Benachrichtigung tUber das ermittelte Honorar dieser Abrechnung.
Diese Belege erhalten Sie auch, wenn Sie nur eine Testabrechnung durchfihren. Sie
kénnen nach einer Testabrechnung erst eine Echtabrechnung durchfiihren, wenn die

Testabrechnung vollstandig verarbeitet wurde.

3.4.2 ZE-Daten Ubertragen
Auf der Ubertragungsseite wahlen Sie bitte zunachst den Abrechnungsmonat fir die

Online-Ubertragung der ZE-Daten. Hiernach wird die Pfadangabe zu den aus lhrem
Abrechnungsprogramm erstellten Abrechnungsdateien erwartet (Z1F- und ZE1-
Dateien) (Abb. 10). Diese Dateien sind dieselben, welche sie bislang per Diskette
eingereicht haben. Daher reicht es aus, wie gewohnt eine Diskette zu erstellen, diese
im Laufwerk lhres Rechners zu belassen und jeweils Uber die Durchsu-
chen...—Schaltflache (Abb.10 siehe 1) auf das Laufwerk A: (Diskettenlaufwerk) zu
verweisen. Alternativ bieten einige Abrechnungsprogramme auch die Mdglichkeit,
diese Dateien zunachst auf die lokale Festplatte zu speichern, so dass in diesem Fall

der Verweis auf den gewahlten Speicherort erfolgt. Nachdem die beiden notwendi-
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Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR
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gen Dateien vorliegen, kdnnen Sie die Abrechnung Uber die Schaltflache Dateien
hochladen (Abb. 10 siehe 2) an die KZV Nordrhein Ubermitteln.

Dateiauswahl
Quartal/ Jahr: September 2010 ~ 1
Z1F-Datei: Durchsuchen...

ZE1-Datei: Durchsuchen...

[ Testabrechnung T | 2

Abbildung 10

¢ Hinweis: Sie erhalten nach der Ubertragung (Dateien hochladen) eine Erfolgs-
meldung mit einer Transfernummer. Im Nachrichtencenter erhalten Sie innerhalb we-
niger Minuten die Eingangsbestéatigung, die Datenentschliisselungsbestatigung und
eine vorlaufige Benachrichtigung tUber das ermittelte Honorar dieser Abrechnung.
Diese Belege erhalten Sie auch, wenn Sie nur eine Testabrechnung durchfiihren. Sie
kénnen nach einer Testabrechnung erst eine Echtabrechnung durchfiihren, wenn die

Testabrechnung vollstandig verarbeitet wurde.

3.4.3 KFO-Daten ubertragen
Fur die KFO-Abrechnungsdaten missen Sie das Formblatt A ebenfalls online Uber-

tragen. Hierzu wahlen Sie bitte zunachst das Abrechnungsquartal und geben die zur
Abrechnung gehdrenden Fallzahlen fur den Primar- und Ersatzkassenbereich sowie
fur die sonstigen Kostentrager als Gesamtsumme ein. Der Maximalwert fur die Fall-
zahlen liegt momentan bei 10 000. Nachdem die Eingabe dieser Daten erfolgt ist,
bedarf es einer Zustimmung zu der vorhandenen Sammelerklarung, die mit der Akti-
vierung des Kontrollkdstchens Bitte mit Mausklick in diesem Kastchen die Gultigkeit
obiger Erklarung fur die aktuell eingereichten Daten bestatigen abgegeben wird
(Abb. 11). Hiernach werden Sie durch die Funktion Ubernehmen auf die Ubertra-

gungsseite fur lhre KFO- Daten geleitet.
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KIEFERORTHOPAEDISCHE-BEHANDLUNG

Quartal/ Jahr: Ill 2011 :[

Abrechnungsnummer: 99997
Praxis: Dr. med. dent. Silke Musterfrau;Dr. Torsten Maller
Félle gesamt:

Sammelerkiarung fur den Bema-Teil 3 gemak
§ 16 EKVZ und § 4 Nordrheinischer Gesamtverirag:

[.]

r Bitte mit Mausklick in diesem Kastchen die Gultigkeit obiger Erkldrung fur die aktuell eingereichten Daten bestatigen

UbErRCHmEn

Abbildung 11

Die Ubertragungsseite fiir die Online-Ubertragung der KFO- Daten erwartet die
Pfadangabe zu den aus Ihrem Abrechnungsprogramm erstellten Abrechnungsdatei-
en (KFO- und KFF-Dateien) (Abb. 12). Diese Dateien sind dieselben, welche Sie bis-
lang per Diskette eingereicht haben. Daher reicht es aus, wie gewohnt eine Diskette
zu erstellen, diese im Laufwerk lhres Rechners zu belassen und jeweils Uber die
Durchsuchen...- Schaltflache (Abb. 12 siehe 1) auf das Laufwerk A: (Diskettenlauf-
werk) zu verweisen. Alternativ bieten einige Abrechnungsprogramme auch die Mdg-
lichkeit, diese Dateien zunachst auf die lokale Festplatte zu speichern, so dass in
diesem Fall der Verweis auf den gewahlten Speicherort erfolgt. Nachdem die beiden
notwendigen Dateien vorliegen, kdnnen Sie die Abrechnung tber die Schaltflache
Dateien hochladen (Abb. 12 siehe 2) an die KZV Nordrhein Gbermitteln.

Dateiauswahl
Quartal: 1 Jahr: 2010

KFO-Datei: Durchsuchen... 1

KFF-Datei: Durchsuchen...

[ Testabrechnung Dateien ho 2
Abbildung 12
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¢ Hinweis: Sie erhalten nach der Ubertragung (Dateien hochladen) eine Erfolgs-
meldung mit einer Transfernummer. Im Nachrichtencenter erhalten Sie innerhalb we-
niger Minuten die Eingangsbestéatigung, die Datenentschliisselungsbestatigung und
eine vorlaufige Benachrichtigung tUber das ermittelte Honorar dieser Abrechnung.
Diese Belege erhalten Sie auch, wenn Sie nur eine Testabrechnung durchfiihren. Sie
konnen nach einer Testabrechnung erst eine Echtabrechnung durchfiihren, wenn die

Testabrechnung vollstandig verarbeitet wurde.

3.4.4 ZE-Abschlag beantragen
Hier kdnnen Sie Ihren Antrag zum Zahnersatz-Abschlagsverfahren online zur KZV

Ubertragen. Die Annahmefrist endet von Januar bis November am 19. des laufenden
Monats und im Dezember bereits am 18. Bitte tragen Sie in das vorgesehene Einga-
befeld (Abb. 13 siehe 1) Ihr voraussichtliches Abrechnungsvolumen als Eurobetrag
ein und lassen Sie sich uber die Schaltflache Abschlag berechnen zunéchst den fur
dieses Abschlagsverfahren zulassigen Hochstbetrag (60 %) ermitteln (Abb. 13).

ZE Abschlag beantragen

Hier konnen Sie Ihren Antrag zur Teilnahme am Zahnersatz-Abschlagsverfahren online zur KZV Ubertragen.

Wichtiger Hinweis: die Annahmefrist des ZE Abschlags fiir September 2009 endet am: 19. September 2009

Bitte tragen Sie in das Feld "voraussichtliches Abrechnungsvolumen” die Summe ein, die sich aus der Summierung der Betrage der
Z1-Formulare ergibt. Betatigen Sie anschlieend die Schaltflache "Abschlag berechnen”. Ihre Antragsdaten werden erzeugt, und der
Antrag angezeigt. Bestatigen Sie Ihren Antrag durch Aktivieren der Checkbox neben "Ich stimme zu™ und betatigen Sie bitte
anschlieRend die Schaltflache "Antrag tUbertragen”.

Abrechnungsvolumen

Monat: September

Jahr: 2008

voraussichtliches Abrechnungsvolumen 4500 1
Abbildung 13

Das Berechnungsergebnis wird Ihnen wie in Abbildung 14 zu sehen dargestellt.
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ZE Abschlag beantragen

Hier konnen Sie Ihren Antrag zur Teilnahme am Zahnersatz-Abschlagsverfahren online zur KZV tibertragen

Abschlagsberechnung

Monat: September Jahr: 2009
Abrechnungsvolumen EUR 4.500,00 Abschlag EUR 2.700,00
Verwaltungskosten EUR 8,10

Abbildung 14

Um den ausgewiesenen Abschlagsbetrag anzufordern, stimmen Sie bitte durch akti-
vieren des Kontrollkastchens Ich stimme dem zu den Bedingungen des Antrags zu
und bestatigen diese Eingabe abschlie3end lber die Schaltflaiche Antrag tUbertragen
(Abb. 15). Sofern Sie den Abschlag nicht beantragen méchten, gelangen Sie Uber
die Schaltflache Zurticksetzen erneut zur Eingabemaske.

V' ich stimme dem zu.

Abbildung 15

¢ Hinweis: Mit der erfolgreichen Ubertragung erhalten Sie im Nachrichtencenter
innerhalb weniger Minuten sowohl die Antragseingangsbestatigung als auch die Be-
arbeitungsbestatigung und eine Benachrichtigung tber den ermittelten Abschlag.
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3.5 Finanzen

Im Bereich Finanzen finden Sie den Kontoauszug, die Quartalsabrechnung, eine
Umsatzstatistik, die Degressionsubersicht und eine Ubersicht tiber den HVM. Uber
das Druckersymbol ('L-_v') konnen Sie die angezeigte Seite ausdrucken. Es wird immer
das gedruckt, was gerade angezeigt wird. Wenn Sie z. B. in der Degression neue
Werte eintragen, diese aber nicht berechnen lassen und anschlie3end drucken, wird
Ihnen die Seite mit den letzten gultigen Eingaben ausgedruckt.

3.5.1 Kontoauszug
Bitte wahlen Sie zunachst einen Zeitraum. Nach der Auswahl wird der gewlnschte

Kontoauszug automatisch angezeigt (Abb. 16). Die Kontobewegungen werden als
Einzelpositionen ausgewiesen. Sofern eine Gutschrift/Belastung belegbasierend er-
folgt, haben Sie in der angezeigten Spalte Download die Méglichkeit, sich den mit
der Buchung assoziierten Beleg direkt anzeigen zu lassen (Abb. 16 siehe 1).

Zeitraum wahlen

Kontostand per 23.09.2008

Stichtag 23.09.2009 (Abrechnungsnr.: 99997 )

sschiussel peieicanung

Saldo aus noch nicht verrechneten Posten 0,00
540 KB/KG August 2009 237,75
552 ZE August 2009 3.351,35
Saldo Gesamt 3.589,10

Abbildung 16

3.5.2 Quartalsabrechnung
Uber die Menifunktion Quartalsabrechnung erhalten Sie einen komfortablen Zugriff

auf Ihre Quartalsabrechnungen und deren Historie rtickwirkend bis zu 6 Jahren.

Zum Anzeigen der gewinschten Quartalsabrechnung wahlen Sie bitte das entspre-
chende Quartal sowie das Jahr aus, nach jeder Auswahl wird die Anzeige automa-
tisch aktualisiert (Abb. 17 siehe 1).
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Quartal und Jahr wahlen

Quartal: m Jahr: 2010 v | 1
Bereich wahien
Gutschriften Lastschriften Zahlungen Gesamt 2

'Bezeichnung Aktenzeichen

KCH Honorar Primarkassen 21.601,67 2
KCH Honorar Fremdkassen 172417 8
KCH Honorar Ersatzkassen 33.950,82 P
KCH Honorar Sonstige Kassen 1.429 .85 P
Summe Konservierend/chirurgische Abrechnung 58.706,51 3
Sprechstundenbedarf Ersatzkassen 329,60 3
Summe Sprechstundenbedarf 329,60
Parodontose April 1.135,13 3
Parodontose Mai 1.608,52 8
Parodontose Juni 1.167.00 @
Summe Parodontose 3.910,65
Kiefergelenk/Kieferbruch April 1.003,88 '
Kiefergelenk/Kieferbruch Mai 1.706,72 P
Kiefergelenk/Kieferbruch Juni 269,66 3
Summe Kieferbruch/Kiefergelenk 2.980,26
Zahnersatz April 7.073,38 Py
Zahnersatz Mai 3.436,07 s
Zahnersatz Juni 7.804 .47 't
Summe Zahnersatz 18.313,92

Restguthaben Vorquartal 12.369,87 '

'Summe Gutschriften gesamt © 96.610,81

Abbildung 17

Die einzelnen Quartalsabrechnungen sind noch einmal in die Bereiche Gesamtuber-
sicht, Gutschriften, Lastschriften und Zahlungen unterteilt (Abb.17 siehe 2).

Sie haben ferner die Mdoglichkeit, sich die zugehorigen Belege der einzelnen Leis-
tungsarten anzeigen zu lassen und auf lhrem Computer abzuspeichern. Die jeweili-

gen Einzelbelege finden Sie in der Spalte ,Download®.

Um den jeweiligen Einzelbeleg einzusehen, der lhnen insbesondere die Herleitung
des in der Quartalsabrechnung ausgewiesenen Teilbetrages ermdglicht, klicken Sie
bitte auf den Downloadlink des jeweiligen Datensatzes (Abb. 17 siehe 3).
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Je nach lhren Einstellungen in myKZV erhalten Sie die Moglichkeit, den ausgewahl-
ten Beleg auf inrem Computer zu speichern oder ihn direkt anzuzeigen.

3.5.3 Umsatzstatistik
Bei der Umsatzstatistik haben Sie die Mdglichkeit, statistische Betrachtungen zu |h-

ren abgerechneten Umsétzen zu erstellen. Die Ergebnisse werden lhnen sowohl ta-

bellarisch als auch in einer grafischen Darstellung préasentiert.

In dem Auswahlmenl Kassenart kdnnen Sie Ihre Umsatzstatistik filtern lassen nach
Primarkassen, Ersatzkassen und sonstigen Kostentragern oder sich die Statistik fur

alle Kassen ausgeben lassen (Abb. 18 siehe 1).

Nachdem diese Auswahl getroffen wurde, kbnnen Sie die gewilnschten Jahre aus-
wahlen, die vergleichend angezeigt werden sollen (Abb. 18 siehe 2). Nach jeder
Auswahl wird die Anzeige automatisch aktualisiert.
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Kassenart wahlen

Valle Kassen v 1

Jahre wiahlen

{ KCH 211.327,53 68,7 196.134,03 69,7 136.657,86 69,2
{ ZE 3 68.373 45 222 70.345 04 250 48.027 45 243
i PAR 18.526,11 6,0 8.527 47 3,0 5.984,07 35
. KGKB 9.300,99 30 6.369,48 23 5.790,10 29
L KFO 0,00 0,0 0,00 0,0 0,00 0,0
Gesamt 307.528,08 100,0 281.376,02 100,0 197.459,48 100,0
Diagramm
2407
2007
160T
[l KCH
Eze
120T PAR
[l KeKG
@ kFo
20T
40T

2008 2007 2005

Abbildung 18

Uber die Gesamtdarstellung hinaus erhalten Sie hier die Mdglichkeit, sich eine auf
die jeweilige Leistungsart reduzierte Statistik anzeigen zu lassen. Hierfur klicken Sie
bitte
(Abb. 18 siehe 3).

links auf die gewlnschte Leistungsart oder das Lupensymbol =

Nach der Auswahl werden lhnen Informationen ausschlie3lich zur gewahlten Leis-
tungsart angezeigt. Auch hier ist eine Filterung nach Kassenarten und Jahren mog-
lich. Neben der tabellarischen Auflistung werden lhnen der Umsatz sowie die Fall-
zahlen der angezeigten Leistungsart in den gewahlten Jahren als Liniendiagramm
dargestellt.
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Im tabellarischen Teil wird IThnen die Mdglichkeit geboten, sich die entsprechenden
Dokumente anzeigen zu lassen. Weiterhin kdnnen Sie sich tUber das Lupensymbol

die Patientenliste flr den gewlinschten Zeitraum anzeigen lassen (Abb. 19 siehe 1).
Kassenart wahlen
alle Kassen v

Jahre wahlen

KCH 2008 ~ 2007 - 2005 ~

et fatichos S o S Sl ll ik o oeiaatng Lt

Aucdds
SRR S -
9

:
|

al 5223093 559 247 1 4763421 551 243 |4 3264514 407 23,

all 60.88560 664 288 | 4407418 577 225 |4 36.98067 472 271

all 4218329 519 200 |4 3939160 491 201 |df 3135693 426 229

Qv 56.027,71 857 265 |d 65.03404 853 332 |[d 35666,12 528 26,1

Gesamt 211.327,53 2,599 100,0 196.134,03 2472 100,0 136.657,86 1.833  100,0
Abbildung 19

Uber den Zuriick Button kommen Sie jeweils zur vorhergehenden Seite. Hauptiiber-

sicht fuhrt Sie zurlick auf die erste Seite der Umsatzstatistik.

3.5.4 Degression
Der MenlUpunkt Degression bietet lhnen die Mdéglichkeit, Ihren tagesaktuellen Punk-

testand einzusehen sowie Simulationen mit Ihren aktuellen Abrechnungswerten

durchzufiihren.

Um eine Simulation zu starten, missen Sie erst das gewinschte Quartal und Jahr
auswahlen. Nach einer Quartals- oder Jahreswahl wird die Berechnung automatisch

durchgefuhrt.

Das Feld Kontingent (Abb. 20 siehe 1) informiert Sie Uber das lhnen zustehende,
gesetzlich festgelegte Kontingent. Alle von lhnen erbrachten Punkte bis zur Kontin-

gentgrenze fihren zu keiner Kiirzung.

Der betrachtete Zeitraum ist immer das Kalenderjahr. In die Kontingentgrofen flie-
Ren Dauer lhrer eigenen Tatigkeit sowie Assistenten und deren Beschaftigungszei-
ten mit ein. Ferner ist relevant, ob Sie als KFO- Zahnarzt bewertet werden oder nicht.

Im Bereich Stand der Berechnung finden Sie die bereits abgerechneten Punkte fur
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die einzelnen Quartale. Eine Aufschlisselung nach Leistungsarten kdnnen Sie sich
uber das Informationssymbol i anzeigen lassen.

Hier sowie weiter unten im Bereich Honorar besteht die Mdglichkeit zur Simulation.
Bereits abgerechnete Quartale sind schreibgeschitzt, in alle anderen kdénnen von
Ihnen Werte eingegeben werden. Durchgefiihrte Anderungen wirken sich nach ei-
nem Klick auf Neuberechnen auf die Bereiche Punktemengentbersicht und Abzugs-
prozentsatz aus. Ist ein Honorar eingetragen, wird auch der Honorarabzug ange-

passt.

Um alle selbst eingegebenen Werte zurlickzusetzen, genigt ein Klick auf den Link

Degression in der linken Navigationsleiste.

Vertragszahnarzt /| Angestellten Zahnarzt wahlen

br. med. dventfénke l-!usterffa; (Teistziahnairzti):

Quartal und Jahr wahlen

aktuelles Quartal N v. Jahr 2008 v.
Kontingent
Kontingent 1.838.229 1

Stand der Berechnung

Punkte Quartal | 64911 1 Punkte Quartal Il 75947 1
Punkte Quartal lil 53.972 i Punkte Quartal IV 67.694 i Neuberechren
* Punktekorrektur = Summe inkl. akt. Quartal aus: Sachl/Rechn. Belastung/Gutschriften, Kostenerstattung

Punktmengentbersicht 2

bisher degressierte felewanss
Gesamtpunkte bisher 262.524 g ] Unterschreitung 1.575.705
Punkte
aktuelles Quartal
Honorar / Honorarabzug
Zu berechnender Honoraranteil des aktuellen Quartals 3 59.531,38 EUR Honorarabzug 0,00 EUR

Abzugsprozentsatz 4

 Kiirzungsprozentsatz 40%ab  Abzugsprozentsatz
Punktmengengrenzen 1.838.229 1.838.229 2.363.437 2.883.646
Zuordnung Gesamtpunkte 262524 0 0 0
0,00%
bisherige Degressionspunkte 0 0 0
zu degr. Punke aktuelles Quartal 0 0 0

personliches Kontingent

Dr. med. dent. Silke Musterfrau Praxis-Inhaber (gleichberechtigt)

{Testzahnarz) 100% 1.838.229 01.01.2004 31.12.2010 2521
Abbildung 20
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Unter dem Bereich Punktemengenubersicht (Abb. 20 siehe 2) erhalten Sie einen
Uberblick Giber die bisher abgerechneten Punkte sowie die derzeitige Unter- oder

Uberschreitung des Kontingentes.

Unter der Rubrik Honorar (Abb. 20 siehe 3) kdnnen Sie fir das ausgewahlte Quartal
Ihr Honorar eingeben und mit der Schaltflache Berechnen wird eine erneute Berech-
nung gestartet. Sofern ein Abzugsprozentsatz ermittelt wurde, wird dieser auf das
eingegebene Honorar angewendet und ein Honorarabzug wird ausgegeben.

In der Rubrik Abzugsprozentsatz (Abb. 20 siehe 4) erhalten Sie eine Ubersicht tber
ihre aktuellen Degressionsstufen, d.h. die fur Sie relevanten Punktemengengrenzen
und die Zuordnung der Gesamtpunkte zu diesen. Aus diesen Werten errechnet sich

der Abzugsprozentsatz.

Der Bereich Personliches Kontingent bietet eine Ubersicht lber das Punktekontin-

gent, welches lhnen zusteht.

¢ Hinweis: Die zu dem aktuellen Quartal ausgewiesenen Punkte und Honorare
kénnen gegebenenfalls durch weitere Buchungsvorgange zu lhren Gunsten bzw. zu
Ihren Lasten verandert werden. Wir machen deshalb ausdricklich darauf aufmerk-
sam, dass diese Simulation, die dargestellten Kontingentgrenzen, Punktemengen

und Honorarangaben keinen Anspruch gegentiber der KZV Nordrhein begriinden.

3.55 HVM - KCH/PAR
Mit dieser Aufstellung stellt Ihnen die KZV Nordrhein Informationen zu lhrem aktuel-

len HVM- Stand zur Verfiigung.

Sie haben auch hier die Mdglichkeit, Simulationen flr die Kassenbereiche Primér-

kassen oder VdEK-Krankenkassen (Ersatzkassen) durchzufuhren.

Hierflr ist es erforderlich, den gewlnschten Kassenbereich vorzugeben
(Abb. 21 siehe 1).

Im Bereich Kontingent (Abb. 21 siehe 2) erhalten Sie einen Einblick in Ihre tagesak-
tuell eingereichten Fallzahlen unterteilt in Quartale sowie Leistungsarten. Aus den
angezeigten Fallzahldaten errechnet sich mithilfe des Basiswertes je KCH-Fall das
Gesamtkontingent.
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Bei der Honorarberechnung (Abb. 21 siehe 3) erhalten Sie Einsicht in Ihr tagesaktuell
kumuliertes Jahreshonorar. Wenn ein Abzugsprozentsatz wegen Kontingentiber-
schreitung ermittelt wurde, sehen Sie unter dem Punkt Einbehalt Gesamt den ermit-
telten Honorarabzug in Euro. Unter dem Punkt Einbehalt Vorquartale sehen Sie be-

reits gebuchte Honorarabziige.

Als Gesamtpunkte bisher (Abb. 21 siehe 4) werden lhnen die kumulierten Gesamt-
punkte sowie die Unter- oder Uberschreitung der Punktgrenze tagesaktuell ausgege-

ben.

Sowohl beim Honorar als auch bei den Gesamtpunkten kdnnen Sie sich durch einen
Klick auf das Informationssymbol i die Aufschliisselung der Werte auf die einzelnen

Quartale ansehen.

Aus den Werten Einbehalt sowie Einbehalt Vorquartale berechnet sich die Gutschrift
bzw. der Einbehalt im aktuellen Quartal. Dieser Betrag setzt sich zusammen aus der
Jahresbetrachtung (Einbehalt) und den bisherigen Einbehalten (Einbehalt Vorquarta-
le).
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Kassenbereich und Jahr wahlen

Kassenbereich Primérkassen v 1 Jahr 2009

Kontingent 2
Quartal KCHFallzahl  PARFalizahi  KCHBasiswert  KCH/PAR Kontingent™ KCHIPAR Gesamtkontingent

112009 243 2 93 98 24304
11/2009 0 0 93 98 0
1172009 0 0 93 98 0
IV /2009 0 0 93 98 0
Summen 248 2 24304

*Individuelle Basiserhdhung (Beispiel Quartal I): (PAR/KCH Verhaltnis 0,0081) * (PAR Mehrkostenfaktor 5,37) * (KCH Basiswert 93)
Individuelles Kontingent pro KCH Fall: (KCH Basiswert 93 + Basiserhdhung 4,03 aufgerundet) = 98 Punkte
Das ausgewiesene Praxis Kontingent pro KCH Fall kann bei einer Berufsausiibungsgemeinschaft (BAG) vom individuellen
Kontingent abweichen, da es sich aus den Einzelkontingenten aller Praxisinhaber berechnet.

Honorarberechnung

Honorar 22.085,00 EUR 1 3

Abzugsprozentsatz 7,02%

Gesamtpunkte bisher ;

(ohne Individual 26.140 1 4 Uberschreitung 1.836 Neuberechnen

Prophylaxe)

Einbehalt Gesamt 1.550,37 EUR Einbehalt Vorquartale 0,00: yr Einbehalt / Quartal 1.550,37 EUR

HVM Kontingentgrenzen

Normalzahnarzt Neugriinder Ubernehmer ChirLeist.Erbringer
KCH Basiskontingent 93 126 118 172
PAR Mehrkostenfaktor 5,37 403 403 295

Informationen zu den HVM Kontingentgrenzen finden Sie im Informationsdienst Nummer: ID 6/2009 @ §

Oralchirurgischen Anteil
TR TTITaoenen Antad AT

Abbildung 21

Fur eine Simulation geben Sie die kumulierten Jahrespunktmengen, die zu erwarten-
den Fallzahlen sowie das zu erwartende kumulierte Jahreshonorar fir einen be-
stimmten Kassenbereich ein. Bestéatigen Sie ihre Eingaben tber die — jetzt aktivier-
te — Schaltflache Neuberechnen.

Bei Fehleingaben werden die betreffenden Eingaben automatisch auf die letzten gul-
tigen Werte zuriickgesetzt. Sie werden in diesem Fall Uber einen Hinweistext dartiber
informiert.

Des Weiteren bietet Ihnen der Abschnitt Kontingentgrenzen eine Ubersicht fiir die
verschiedenen PAR-Mehrkostenfaktoren und die KCH-Basiskontingente sowie einen
Hinweis, in welchem Informationsdienst Sie diese Werte finden. Mit einem Klick auf
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ID Nummer/Jahr (Abb. 21 siehe 5) kdnnen Sie den entsprechenden Informations-

dienst direkt runterladen.

Sie konnen sich zuséatzlich den oralchirurgischen Anteil der erbrachten Leistungen
anzeigen lassen. Hierzu dient die Schaltflache Oralchirurgischen Anteil anzeigen
(Abb. 21 siehe 6)

¢ Hinweis: Es sei ausdricklich darauf hingewiesen, dass die dargestellten Kontin-
gentgrenzen vorlaufig sind. Eine endgultige Bestimmung der bei der Honorarvertei-
lung zu berlcksichtigenden Honorargrenzen erfolgt erst im Zusammenhang mit der
Abrechnung des IV. Quartals. Diese letztglltigen Honorargrenzen werden mal3geb-
lich sein fir die endgultige Festsetzung des Honorars. Diese Feststellung wird in ei-

ner Schlussabrechnung erfolgen.

3.5.6 HVM - KG/KB
Im Bereich Honorargrenze (Abb. 22 siehe 2) erhalten Sie einen Einblick in lhre ein-

gereichten Fallzahlen unterteilt in Quartale. Aus den angezeigten Fallzahldaten er-

rechnet sich mithilfe der Honorargrenze je KCH-Fall die Honorargrenze fur KG/KB.

Bei der Honorarberechnung (Abb. 22 siehe 3) erhalten Sie Einsicht in Ihr kumuliertes
Jahreshonorar. Durch einen Klick auf das Informationssymbol i kénnen Sie sich die
Aufschlisselung des Wertes in den einzelnen Quartalen ansehen.

Wird die Gesamthonorargrenze Uberschritten, sehen Sie unter dem Punkt Einbehalt
gesamt den ermittelten Honorarabzug in Euro. Unter dem Punkt Einbehalt Vorquarta-
le sehen Sie bereits gebuchte Honorarabziige.

Aus den Werten Einbehalt sowie Einbehalt Vorquartale berechnet sich die Gutschrift
bzw. der Einbehalt im aktuellen Quartal. Dieser Betrag setzt sich zusammen aus der
Jahresbetrachtung (Einbehalt) und den bisherigen Einbehalten (Einbehalt Vorquarta-
le).
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Kassenbereich Jahr wahien

Kassenbereich Primdrkassen v 1

Honorargrenze 2

112009 6,00 EUR 300 1.800,00 EUR
1112009 6,00 EUR 0 0,00 EUR
11172009 6,00 EUR 0 0,00 EUR
V72009 6,00 EUR 0 0,00 EUR
Gesamthonorargrenze KB/KG 1.800,00 EUR

Honorarberechnung 3

Gesmathenorar bisher KB/KG 1.496,24 EUR 1

Gesamthonorargrenze KB/KG 1.800,00 EUR Unterschreitung der Honorargrenze 303,76 EUR

Einbehalt Gesamt 0,00 EUR Einbehalt Vorguartale 0,00 gyr Einbehalt/ Quartal 0,00 EUR
Abbildung 22

Des Weiteren bietet lhnen der Abschnitt Aktuelle Informationen einen Hinweis, in
welchem Informationsdienst Sie diese Werte finden. Mit einem Klick auf ID Num-
mer/Jahr (Abb. 23) konnen Sie den entsprechenden Informationsdienst direkt
herrunterladen.

Aktuelie Information

Informationen zu den HVM Kontingentgrenzen finden Sie im Informationsdienst Nummer: ID 6/2009 <

Abbildung 23

¢ Hinweis: Es sei ausdriicklich darauf hingewiesen, dass die dargestellten Kontin-
gentgrenzen vorlaufig sind. Eine endgultige Bestimmung der bei der Honorarvertei-
lung zu berlcksichtigenden Honorargrenzen erfolgt erst im Zusammenhang mit der
Abrechnung des IV. Quartals. Diese letztglltigen Honorargrenzen werden mal3geb-
lich sein fur die endgiltige Festsetzung des Honorars. Diese Feststellung wird in ei-

ner Schlussabrechnung erfolgen.

3.5.7 HVM -KFO
Im Bereich Honorargrenze (Abb. 24 siehe 2) erhalten Sie einen Einblick in lhre ein-

gereichten Fallzahlen unterteilt in Quartale. Aus den angezeigten Fallzahldaten er-

rechnet sich mithilfe der Honorargrenze je KFO-Fall die Honorargrenze fur KFO.
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Bei der Honorarberechnung (Abb. 24 siehe 3) erhalten Sie Einsicht in Ihr kumuliertes
Jahreshonorar. Durch einen Klick auf das Informationssymbol i kénnen Sie sich die

Aufschliusselung des Wertes in den einzelnen Quartalen ansehen.

Wird die Gesamthonorargrenze Uberschritten, sehen Sie unter dem Punkt Einbehalt
gesamt den ermittelten Honorarabzug in Euro. Unter dem Punkt Einbehalt Vorquarta-

le sehen Sie bereits gebuchte Honorarabziige.

Aus den Werten Einbehalt sowie Einbehalt Vorquartale berechnet sich die Gutschrift
bzw. der Einbehalt im aktuellen Quartal. Dieser Betrag setzt sich zusammen aus der
Jahresbetrachtung (Einbehalt) und den bisherigen Einbehalten (Einbehalt Vorquarta-
le).

Kassenbereich Jahr wahlen

Kassenbereich Primérkassen v ]

Honorargrenze 2

Multibandbehandlung 170,00 EUR 0 0,00 EUR

112009
Behandlung mit herausnehmbaren Geraten 86,00 EUR 0 0,00 EUR
Multibandbehandlung 170,00 EUR 0 0,00 EUR
1112009
Behandlung mit herausnehmbaren Geraten 86,00 EUR 0 0,00 EUR
Multibandbehandlung 170,00 EUR 0 0,00 EUR
/2009
Behandlung mit herausnehmbaren Geraten 86,00 EUR 0 0,00 EUR
Multibandbehandlung 170,00 EUR 0 0,00 EUR
IV /2009
Behandlung mit herausnehmbaren Geraten 86,00 EUR 0 0,00 EUR
Gesamthonorargrenze 0,00 EUR
Honorarberechnung 3
Gesmathenerar bisher KFO 0,00 EUR 5
Gesamthonerargrenze KFO 0,00 EUR Uberschreitung der Honorargrenze 0,00 FUR
Einbehalt Gesamt 0,00 EUR Einbehatt Vorquartale 0,00 gyr Einbehalt/ Quartal 0,00 EUR

Aktuelle Information

Informationen zu den HVM Kontingentgrenzen finden Sie im Informationsdienst Nummer: ID 6/2009 4

Abbildung 24

Des Weiteren bietet Ihnen der Abschnitt Aktuelle Informationen einen Hinweis, in
welchem Informationsdienst Sie diese Werte finden. Mit einem Klick auf ID Num-
mer/Jahr (Abb. 24 siehe 4) kdnnen Sie den entsprechenden Informationsdienst direkt

herrunterladen.
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¢ Hinweis: Es sei ausdricklich darauf hingewiesen, dass die dargestellten Kontin-
gentgrenzen vorlaufig sind. Eine endgultige Bestimmung der bei der Honorarvertei-
lung zu berlcksichtigenden Honorargrenzen erfolgt erst im Zusammenhang mit der
Abrechnung des IV. Quartals. Diese letztgultigen Honorargrenzen werden malf3geb-
lich sein fir die endgultige Festsetzung des Honorars. Diese Feststellung wird in ei-
ner Schlussabrechnung erfolgen.

myKZV-Handbuch Seite 28 von 37 Stand: 28.06.2011
Anwenderhandbuch Version: 1.2



Kassenzahnarztliche Vereinigung Nordrhein KZV-NR

Bereich EDV

3.6 Dokumente

Der Bereich Dokumente ermdglicht Ihnen die Bestellung von Formularen sowie die
Suche nach Dokumenten im Dokumentencenter. Hierbei handelt es sich um Doku-
mente, die IThnen von der KZV Nordrhein ab dem Zeitraum 1/2004 bereitgestellt wur-
den maximal jedoch Dokumente der letzten sechs Jahre. Bei der Recherche von Do-
kumenten werden nur allgemeine Dokumente und Dokumente zu lhrer Abrech-
nungsnummer angezeigt. Sie kénnen nach verschiedenen Dokumentenarten suchen

oder sich alle Dokumente aus einem Abrechnungsjahr anzeigen lassen.

3.6.1 Formulare bestellen
Uber den Bereich Formulare bestellen erhalten Sie die Mdglichkeit, Formulare und

Vordrucke, welche flr den taglichen Praxisalltag benétigt werden, in gewinschter
Anzahl online zu bestellen (Abb. 25). Hierzu geben Sie bitte die gewiunschte Stlck-
zahl, maximal 2 000, in das jeweils vorgelagerte Eingabefeld ein und schliel3en die
Bestellung tber die Schaltflache Bestellen ab.

Al - Bescheinigungen

VYereinbarung / Muster

HKF “Yereinbarung nach §2 “Yereinharung gem. §28

Ahs. 3 GOZ Ahs 7 Satr 4 SGH Wergltungsvereinbarung

Patientenerkldrung nach 4

Abs. 5 Bundesmantelvertrag ZA Fatientenerklarung nach &7 Abs. ¥ Ersatzkassenvertrag Z4

Mitteilung an den Patienten

nach £28 Abs, 1 SGB Y Buch Mitteilung germ. $16 Abs. 4 BWV-Z baw, §7 Abs. 5 WVdAKIAEY Vertrag

Rezepte

Fassen FPalizei
Aufkleber

FProthetik K2V - Anschrift

Leistungsverzeichnisse

Eigenlabor gewerbliches Labor

Abbildung 25

3.6.2 Nach Dokumententyp
Das Dokumentencenter bietet Innen einen komfortablen Zugriff auf die von der KZV

Nordrhein bereitgestellten Dokumente und Belege. In der Rubrik Nach Dokumenten-

typ werden lhnen alle zurzeit verfiigbaren Dokumententypen dargestellt. Um nun ein
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einzelnes Dokument zu recherchieren, wahlen Sie zunachst den gewinschten Do-

kumententyp aus (Abb. 26). Hier beispielhaft der Dokumententyp Praxisabrechnung.

Nach Dokumententyp

Um eine moglichst genaue Treffermenge zu erhalten, geben Sie die gewunschten Suchkriterien ein.

Praxisabrechnung

Monat Irarlle : [
Jahr |2,01,0,E
Leistungsart Iralle :
icaias i_ PR —SUCncy

Abbildung 26

Um alle Dokumente dieses Typs zu suchen, wahlen Sie Suchen, Sie kdnnen aber
auch eine Vorauswahl treffen und beim Jahr z. B. 2010 wahlen, um nur Praxisab-

rechnungen aus 2010 zu erhalten.

Als Ergebnis erhalten Sie eine Treffermenge, die je nach Suchanfrage ein oder meh-
rere Dokumente beinhaltet. Das gewiinschte Dokument (Abb. 27 siehe 1) kann nun-
mehr Uber die jeweilige Schaltflache in der Spalte Download geéffnet und/oder auf
Ihrem Computer abgespeichert werden. Die Treffermenge ist absteigend nach dem
Datum sortiert. Nach dem Titel stehen in Klammern immer der jeweilige Dateityp und
die DateigréRe in Kilobyte. Wird hinter dem Titel ein Uhrsymbol 2 angezeigt, bedeu-
tet dies, dass sich dieses Dokument bereits im Langzeitarchiv befindet. Es kann da-

her bei diesen Dokumenten etwa 20 bis 30 Sekunden dauern, bis sich der Down-

loaddialog 6ffnet. Gleiches gilt fir Dateien, die mit einem 4 versehen sind. Hier

kann der Download aufgrund der Dateigrof3e langer dauern.
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Nach Dokumententyp

Suchergebnis Praxisabrechnung

Hinweis: Dokumente, die mit \!) beginnen, befinden sich im Langzeitarchiv der KZV Nordrhein. Der Download kann ca. 30 Sekunden langer
dauern.

Hinweis: Der Download von Dokumenten, die mit 2 versehen sind, kann aufgrund der DateigroRe linger dauern.

Praxisabrechnung (TIF | 32 KB) KG/KB 01.09.2010 3 1

Praxisabrechnung (TIF | 35 KB) KG/KB 01.03.2010 2

Praxisabrechnung (TIF | 32 KB) KG/KB 01.02.2010 Py

Praxisabrechnung (TIF | 31 KB) KG/KB 01.01.2010 e
Abbildung 27

3.6.3 Nach Dokumentendatum
Mit dieser Funktion kénnen Sie alle Dokumente aus einem Abrechnungsjahr recher-

chieren. Voreingestellt ist hierbei das aktuelle Jahr. Sie kénnen das gewtinschte Ab-
rechnungsjahr jedoch auch manuell einstellen (Abb. 28 siehe 1). Danach wird die
Trefferliste automatisch aktualisiert. Die Trefferliste ist chronologisch geordnet, be-
ginnend mit den neusten Dokumenten. Nach dem Titel stehen in Klammern immer
der jeweilige Dateityp und die Dateigrdf3e in Kilobyte. Wird hinter dem Titel ein Uhr-
symbol &2 angezeigt, bedeutet dies, dass sich dieses Dokument schon im Langzeit-
archiv befindet. Es kann daher bei diesen Dokumenten etwa 20 bis 30 Sekunden

dauern, bis sich der Downloaddialog 6ffnet. Gleiches gilt fir Dateien, die mit einem

/A versehen sind. Hier kann der Download aufgrund der Dateigrof3e langer dauern.
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Nach Dokumentendatum

Hier werden Ihnen alle verfugbaren Dokumente fur ein Abrechnungsjahr angezeigt.

Hinweis: Dokumente, die mit @ beginnen, befinden sich im Langzeitarchiv der KZV Nordrhein. Der Download kann ca. 30 Sekunden langer
dauern.

Hinweis: Der Download von Dokumenten, die mit A\ versehen sind, kann aufgrund der DateigrofRe langer dauern.

Jahr wahlen

Abrechnungsjahr 1

Belegdatum  Monat i Quartal Dokument Download
21.06.2011 Eingangsbestatigung DB KCH (TIF | 33 KB) L@
14.06.2011 Informationsdienst 5/2011 (PDF | 3096 KB) 4 [ ,#
27.04.2011 Eingangsbestatigung DB ZE (TIF | 30 KB) 8
20.04.2011 April 2011 Beschluss Disziplinarausschuss (TIF | 209 KB) L g
20.04.2011 Eingangsbestatigung DB ZE (TIF | 30 KB) [
04.04.2011 Informationsdienst 04(2011 - Sonderinformationsdienst (PDF | 200 KB) P!
29.03.2011 IIl. Quartal 2011 BKV: BKZ_1104.KPR (KPR | 950 KB) 8

Abbildung 28
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3.7 Einstellungen

Der Bereich Einstellungen ermdglicht es Ihnen, Ihre aktuelle Abrechnungsnummer zu
wechseln sowie lhr personliches Profil anzupassen. Falls Sie Uber eine Teamcard
verfiigen, kénnen Sie unter Rechteverwaltung die Zugriffsbereiche fir diese Karte

festlegen.

3.7.1 Abrechnungsnummer wechseln
Hier haben Sie die Mdglichkeit, eine andere Abrechnungsnummer zu wahlen. Es

stehen Ihnen alle Abrechnungsnummern zur Auswabhl, bei denen Sie als Praxisinha-
ber bei uns registriert waren. Klicken Sie dazu einfach in der gewunschten Zeile auf
Auswahlen (Abb. 29 siehe 1). Danach wird die Seite neu geladen und im Kopfbereich
sehen Sie jetzt auch die geanderte Abrechnungsnummer. Das Andern der Abrech-
nungsnummer kann Auswirkungen auf Teilbereiche von myKZV haben, es werden

dann nur Informationen und Dokumente zu dieser Abrechnungsnummer angezeigt.

Abrechnungsnummer wechseln

Hier haben Sie die Moglichkeit, eine andere Abrechnungsnummer zu wahlen.

akutelle Auswahl

Abrechnungsnummer: 99997 Praxis: Dr. med. dent. Silke Musterfrau;Dr. Torsten Maller

Name

s 99997 Dr. med. dent: Silke Musterfrau 01.01.2005
1 Dr. Torsten Maller
Auswahlen 99998 Dr. med. dent. Silke Musterfrau 01.01.2004 31.12.2004

Startseite anzeigen

Abbildung 29

3.7.2 Rechteverwaltung
Mit der Rechtverwaltung (Abb. 30) kdnnen Sie einzelne Funktionen des Portals fur

Nutzer lhrer ZOD-Teamcard verfigbar machen. Die Rechte beziehen sich dabei
stets auf die aktuell ausgewéhlte Abrechnungsnummer. Rechte fir friihere Abrech-
nungsnummern kénnen vergeben werden, indem vorher die Abrechnungsnummer

gewechselt wird. Die Ubersicht der Rechtestruktur ist an die Menustruktur des ge-
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schlossenen Teilnehmerbereichs angelehnt. Sie erscheint jedoch ausschlief3lich,

wenn flr Sie Teamcards registriert sind.

Standardmaélig sind alle MenUpunkte fur die Teamcards ausgeblendet und der Inha-
ber der Teamcard hat nur Berechtigung auf den Bereich Support. Um die Teamcard
nutzen zu kénnen, missen Sie die gewlnschten Rechte vorher vergeben. Dazu
kénnen Sie Uber die Schaltflache Vorgabewerte Standardrechte vergeben oder alter-
nativ detaillierte Rechte selber einstellen. Die Untermenis zur detaillierten Einstel-

lung erreichen Sie Uber das |+ an den einzelnen Menulpunkten.

Um die Rechte der Teamcard zuzuordnen, betatigen Sie bitte die Anderungen spei-
chern -Schaltflache.

Rechteverwaltung

Rechteverwaltung fOr registrierte Teamcards

Wichtiger Hirveeis: Die Z0D-Teamcard ist eine zusatzliche Karte, gedacht fir Mitarbeiter Iheer Praxis. Mit der Rechteverwalttung kinnen Sie
einzelne Funktionen des Portals an Mutzer hrer Z0D-Teamcard delegieren. Die Rechte beziehen sich dabei stets auf die aktuell susgevwahite
Abrechnungznummer . Rechte fir frihere Ahrechnungsnummern kdnnen vergeben werden, indem worher die Abrechnungsnummer gesvechzelt
v,

lhre Abrechnungsnummer kénnen Sie hier ywechseln: Abrechnungsnummer wechseln

Einstellungen -
Infocenter I
Abrechnung ¥
Waorgange Signieren -
Testihertragung ¥
Dokumente I
Finanzen v
=

¢ Hinweis: Das Delegieren der KCH-Datenubertragung ist nicht mdéglich, da hier
das Formblatt vom Zahnarzt persénlich ausgefullt werden muss. Des Weiteren wer-
den im Nachrichtencenter keine Verweise auf Dokumente fir die Teamcardbenutzer
angezeigt. Im Dokumentencenter kdnnen mit der Teamcard dann nur die explizit
freigegebenen Dokumente heruntergeladen werden. Die Beendigung bzw. Beantra-

gung von Smartpost ist mit der Teamcard nicht méglich.
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3.7.3 Personliche Einstellungen
Unter dem MenUpunkt Personliche Einstellungen haben Sie die Mdéglichkeit, sich an

Ihre personliche E-Mail-Adresse auch aul3erhalb des geschlossenen Teilnehmerbe-
reichs Gber den Eingang neuer Nachrichten informieren zu lassen. Hierzu geben Sie
bitte in der Rubrik Allgemein die fir den Empfang der Mitteilungen gewtlnschte
E—Mail-Adresse ein (Abb. 31) und bestatigen die Benachrichtigungsfunktion tGber die
Option Ich mochte Uber neue Nachrichten per E-Mail benachrichtigt werden. Sie
konnen aul’erdem festlegen, ob Sie Dokumente generell herunterladen méchten
oder diese im Browser angezeigt werden sollen. Voraussetzung fur die direkte An-
zeige ist die Unterstitzung des Dateityps durch Ihren Internetbrowser, anderenfalls

wird Ihnen automatisch den Downloaddialog angezeigt.

Wenn Sie sich fur die Teilnahme an Smartpost entscheiden, erhalten Sie in Zukunft
alle Dokumente, die keine Rechtsbehelfsbelehrung enthalten, nur noch in elektroni-
scher Form. Zusatzlich reduziert sich der Verwaltungskostenbeitrag derzeit um
0,1 Prozent. Sie kénnen diese Dokumente dann im Bereich Dokumentencenter her-
unterladen. Nach dem Sie Ja bei Smartpost gewéhlt haben wird lhnen eine kurze

Erklarung eingeblendet, der Sie zustimmen mussen.

Sollten Sie in einer Gemeinschaftspraxis arbeiten, steht Ihnen die Option Smartpost
nicht direkt zur Verfiigung. Sie kdnnen Smartpost jedoch schriftlich beantragen. Der
Antrag kann in diesem Fall im Bereich Personliche Einstellungen aufgerufen werden.
Der Antrag auf Teilnahme an Smartpost muss von allen Teilhabern Ihrer Praxis ak-

zeptiert werden, da die Teilnahme praxisgebunden ist.

AbschlieRend bestatigen Sie alle Anderungen mit Anderungen speichern.
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Persdnliche Einstellungen

Allgemein

Email-Adresse: musterfrau@musterweb.de

Nachrichten

Ich méchte Gber neue Nachrichten per Email benachrichtigt werden: TR Nein €

Dokumentencenter

Ich mochte die Dokumente im Browser angezeigt bekommen: Ja & Nein fs

Smartpost

lch méchte an Smartpost teilnehmen: Ja T Nein g

Wenn Sie an Smartpost teiinehmen, wird fur Sie der Verwaltungskostenbeitrag ab dem nachsten Abrechnungsquartal um 0,1 Prozent gesenkt.
Anderungen und Irrtiimer vorbehalten!

R B

Abbildung 31

3.8 Service

Der Bereich Service enthalt wichtige Informationen, die Ihnen helfen kénnen, Prob-
leme mit der Portalanwendung zu l6sen. Als Erstes sollten Sie unter Haufig gestellte
Fragen nachsehen, ob lhr Problem bereits aufgetreten ist und schon eine Ldsung
existiert. Falls Sie weitere Fragen haben oder Ihr Problem nicht mit den verfiigbaren
Informationen geldst werden konnte, wenden Sie sich an die Hotline (0211-9684-
180) oder setzen Sie sich Uber das Kontaktformular mit uns in Verbindung. Um Prob-
leme zu vermeiden, sollten sie auch darauf achten, dass Ihr PC die vorgegebenen

Systemvoraussetzungen erfllt.

Als letzten Punkt finden Sie dieses Handbuch im Bereich Service hinterlegt.
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